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Sie mochten Ihre Organisationsstarke in einem modernen Umfeld einsetzen? Dann
kommen Sie in unser Team in Hannover und unterstitzen Sie uns dabei, neue
Wege in der Insolvenzverwaltung zu gehen! Wir suchen eine/n

Backoffice-Mitarbeiter*in (w/m/d) | Standort Hannover

Unsere Kanzlei Kilhnel, Rosenmiller und Kollegen umfasst derzeit 10 Berufstrager
und rund 50 Mitarbeitende. Wir sind Uberwiegend beratend tatig und spezialisiert auf
die Insolvenzverwaltung fur mittelstandische Unternehmen sowie auf die Immobilien-
wirtschaft. Unsere Kernkompetenzen liegen im Insolvenzrecht, Wirtschaftsrecht und in
einem wachsenden Notariat. Innovative technologische Ansatze spielen in all unseren
Tatigkeitsbereichen eine zentrale Rolle.

Beschreibung:

Wir bieten Ihnen ab sofort ein attraktiv vergutetes Arbeitsverhaltnis in einer Gberregio-
nal tatigen Insolvenzverwalterkanzlei. Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tatig-
keit im Backoffice (Vollzeit oder Teilzeit) zur Unterstlitzung unserer Insolvenzabteilung.
Ziel ist eine langfristige Zusammenarbeit.

lhre Aufgaben:
e Kontrolle und Qualitatssicherung von Daten (z. B. Rechnungen, Forderungen)
e Pflege und Verwaltung digitaler Akten
e Vorbereitung von Berichten und Dokumenten
e Unterstlitzung der Insolvenzverwalter und Rechtsanwalte (z. B. Schriftsatze
nach Diktat, elektronische Endausfertigung)
e Hilfe bei Bearbeitung der Insolvenztabelle (nach Interesse und Eignung)

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen:
e Langfristige Zusammenarbeit
e Leistungsgerechte Vergutung + attraktive Zusatzleistungen
e Auf Wunsch ein Jobticket flr den 6ffentlichen Nahverkehr
¢ Betriebliche Altersversorgung



e Familienfreundliche, geregelte Arbeitszeiten

¢ Moderner Arbeitsplatz mit digitalem Dokumentenmanagement
e Eine grundliche und umfassende Einarbeitung

¢ Regelmalige Fort- und Weiterbildungen

e Kollegiales, unterstitzendes Team

lhr Profil

Sie verfugen idealerweise Uber eine abgeschlossene Ausbildung als Burokaufmann/-
frau oder eine vergleichbare Qualifikation. Wir heil3en Sie jedoch auch als Quereinstei-
ger willkommen, wenn Sie Uber entsprechende Blroerfahrung verfligen und eine hohe
Bereitschaft mitbringen, sich in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten. Einen sicheren
Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift setzen wir voraus.

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per E-Mail mit dem Stichwort ,,Backoffice
Hannover*, unter Angabe lhres fruihestmoglichen Eintrittstermins einschlieRlich Ihrer
Gehaltsvorstellung an:

personalabteilung@krsh.de

Rechtsanwalte Kuhnel, Rosenmuller und Kollegen
Rechtsanwalt Julian Schiefke

Berliner Allee 13

30175 Hannover
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